คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการน้ำมัน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลหินดาด  อำเภอด่านขุนทด  จังหวัดนครราชสีมา 30210
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการน้ำมัน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :

	1)
	กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556

	2)
	กฎกระทรวงควบคุมไอน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพิ่มเติมและประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว

	3)
	กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานที่ประกอบกิจการน้ำมันพ.ศ. 2556

	4)
	กฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว

	5)
	ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556

	6)
	ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557

	7)
	พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550


6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม

7. พื้นที่ให้บริการ : ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้ง
     การอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ
30  วัน
9. ข้อมูลสถิติ

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  0


จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0


จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต)
11. ช่องทางการให้บริการ

	1)
	สถานที่ให้บริการ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลหินดาด  อำเภอด่านขุนทด  จังหวัดนครราชสีมา  30210 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงานระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ (โทรศัพท์ / โทรสาร 0-44 756110)

	


12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. การออกใบรับแจ้งประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 มีขั้นตอนการปฏิบัติดังนี้

1.1 รับเรื่องการแจ้งประกอบกิจการตามแบบ ธพ.น1


- ออกใบแจ้ง ตามแบบ ธพ.น2 ภายในวันที่แจ้ง
2. การขออนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3

2.1 การขออนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 มีหลักเกณฑ์และขั้นตอนดังต่อไปนี้


- การเห็นชอบให้ทำการก่อสร้าง


- การทดสอบและตรวจสอบระบบความปลอดภัย


- การออกใบอนุญาต


- การต่อใบอนุญาต


- การต่ออายุใบอนุญาต


- การแก้ไขเปลี่ยนแปลง


- การโอนใบอนุญาต


- การทดสอบและตรวจสอบถัง ระบบท่อและอุปกรณ์ครบวาระ 10 ปี
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	ที่
	ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ
	ระยะเวลาให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
	หมายเหตุ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร

	1.ขั้นตอนการออกใบรับแจ้งประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2
1.1ประชาชนยื่นเอกสารตามแบบ ธพ.น.1
1.2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบคำขอตามแบบ ธพ.น1
1.3ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายผังเมือง
1.4 ออกใบอนุญาตตาม ธพ.น2
	1 วัน
	องค์การบริหารส่วนตำบลหินดาด
	-

	2)
	การตรวจสอบเอกสาร

	2. ขั้นตอนการออกใบรับแจ้งประกอบกิจการควบคุมประเภทที่  3
2.1 ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอ (แบบ ธพ.น3) พร้อมแบบก่อสร้างและคำนวณและเอกสารอื่นตามที่ระบุไว้ในแบบ ธพ.น3
2.2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบคำขอตามแบบ ธพ.น3
2.3 อปท.ตรวจสถานที่ร่วมกับ พนจ.
2.4 พนจ.ตรวจแบบก่อสร้างให้ อปท.ทราบ
2.5 พนจ.แจ้งผลการพิจารณาให้ อปท.ทราบ
2.6 อปท.แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขออนุญาตทราบ
	4  วัน
	องค์การบริหารส่วนตำบลหินดาด
	-

	3)
	การตรวจสอบเอกสาร

	3. ขั้นตอนการออกใบอนุญาต
3.1 ผู้ขออนุญาตยื่นหนังสือขอรับใบอนุญาต พร้อมเอกสารประกันภัยต่อ อปท.(เมื่อก่อสร้างเสร็จแล้ว)
3.2 อปท.ตรวจสิ่งปลูกสร้างระยะปลอดภัยและเอกสารหลักฐาน
3.3 อปท.ออกใบอนุญาต ธพ.น4
3.4 อปท.แจ้งผู้ขออนุญาตเพื่อชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ค่าธรรมเนียมถังและรับใบอนุญาต 
ธพ.น4
3.5 อปท.ส่งสำเนาใบอนุญาตให้ พนจ.ทราบภายใน  5  วัน
	5  วัน
	องค์การบริหารส่วนตำบลหินดาด
	

	4)
	การตรวจสอบเอกสาร
	4. ขั้นตอนการต่ออายุใบอนุญาต
4.1 อปท.ตรวจสอบเอกสารหลักฐานบันทึกผลการตรวยจสถานประกอบกิจการที่ อปท.ตรวจร่วมกับ พนจ. ไม่เกิน 180 วัน มาใช้ประกอบการพิจารณาต่ออายุ
4.2 อปท. ออกใบอนุญาต ธพ.น4
4.3 อปท. แจ้งผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ค่าธรรมเนียมถังและรับใบอนุญาต 
ธพ.น4
4.4 อปท.ส่งสำเนาใบอนุญาตต่ออายุให้ พนจ.ทราบภายใน 15 วัน
	15  วัน
	องค์การบริหารส่วนตำบลหินดาด
	

	5)
	การตรวจสอบเอกสาร
	5. ขั้นตอนการโอนใบอนุญาต
5.1 ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอ (แบบ ธพ.น8) พร้อมเอกสารประกอบตามที่กำหนดในแบบ
5.2 อปท.ตรวจสอบเอกสาร
5.3 อปท.ออกใบอนุญาต ธพ.น4
5.4 อปท.แจ้งผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตค่าธรรมเนียมถังและรับใบอนุญาต ธพ.น4
5.5 อปท.ส่งสำเนาใบอนุญาตให้ พนจ.ทราบภายใน 5 วัน
	5 วัน
	องค์การบริหารส่วนตำบลหินดาด
	


ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	ที่
	รายการเอกสารยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	1.
	สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
	-
	0
	1
	ฉบับ
	กรณีบุคคลธรรมดา

	2.
	สำเนาทะเบียนบ้าน
	-
	0
	1
	ฉบับ
	กรณีบุคคลธรรมดา

	3.
	หนังสือรับรองการจดทะเบียน พร้อมสำเนารายละเอียด วัตถุประสงค์ และผู้มีอำนาจลงชื่อแทน
นิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกินหนึ่งร้อยแปดสิบวัน
	-
	1
	-
	ฉบับ
	

	4.
	โฉนดที่ดิน น.ส.3 , 
น.ส.3ก., ส.ค.1
	-
	1
	0
	ฉบับ
	

	5.
	สำเนาเอกสารแสดงว่าผู้แจ้งมีสิทธิใช้ที่ดินหรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบให้ใช้ที่ดินเป็นที่ตั้งสถานที่ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2
	-
	1
	0
	ชุด
	


	ที่
	รายการเอกสารยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	6.
	สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังบริเวณที่ได้อนุญาตให้ผู้ขออนุญาตทำทางเชื่อมระหว่างบริเวณที่ได้รับอนุญาตกับถนนสาธารณะ ทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคลเพื่อใช้เป็นแนวทางสำหรับยานพาหนะเข้าออกสถานบริการน้ำมันประเภท ค ลักษณะที่หนึ่งเพื่อการจำหน่ายหรือขาย หรือสำเนาหนังสือ อนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังบริเวณที่ได้รับอนุญาตให้ทำสิ่งล่วงล้ำลำน้ำจากเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลและรับผิดชอบ ถนนสาธารณะ ทางหลวง ถนนส่วนบุคคล หรือลำน้ำสายนั้น

	-
	1
	0
	ฉบับ
	

	7.
	แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ประกอบกิจการ พร้อมทั้งแสดงสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ภายในรัศมี 50.00 เมตร 
	-
	0
	3
	-
	

	8.
	แผนผังบริเวณของสถานที่ประกอบกิจการ
	-
	0
	3
	ชุด
	


15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

	ที่
	รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	
	-
	
	
	
	
	


16. ค่าธรรมเนียม
	
	1) คำขอฉบับละ  20  บาท
2) ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่  3  ฉบับละ  200  บาท
3) ใบแทนใบอนุญาตฉบับละ  200  บาท
4) ค่าธรรมเนียมใช้ถังเก็บน้ำมันเชื้อเพลิง
· ไวไฟมาก (เบนซิน 91  เบนซิน  95  แก๊สโซออล์  95  แก๊สโซฮอล์  91   อี 20) บนดิน ถังละ 800 บาท
· ไวไฟมาก (เบนซิน 91  เบนซิน  95  แก๊สโซออล์  95  แก๊สโซฮอล์  91   อี 20) ใต้ดิน ถังละ 300 บาท
· ไวไฟน้อย (ดีเซล) บนดิน ถังละ  400  บาท
· ไวไฟน้อย (ดีเซล) ใต้ดิน ถังละ 200  บาท
· ขวดหรือกระป๋องหรือถังน้ำมันเชื้อเพลิงภายในสถานีบริการ (รวมกันไม่เกิน 100,000 ลิตร)
· ไวไฟน้อย  200  บาท
· ไวไฟมาก 300  บาท


17. ช่องทางการร้องเรียน
	
	1)

ช่องทางการร้องเรียน  กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลหินดาด  อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา  30210
หมายเหตุ  (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.kumaung.go.th)
2. ทางโทรศัพท์ /โทรสาร  0-4481-0487)
ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารส่วนตำบลหินดาดอ.ด่านขุนทดจ.นครราชสีมา  30210
หมายเหตุ  (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.kumaung.go.th)
2. ทางโทรศัพท์  0-4481-0487)
2)

ช่องทางการร้องเรียนจังหวัดอื่นๆร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด
หมายเหตุ  (ผ่านศูนย์ดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)
ช่องทางการร้องเรียนจังหวัดอื่น ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด
หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)
3)

ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)
ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)



18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

	
	-


19. หมายเหตุ
	วันที่พิมพ์
	13/08/2562

	สถานะ
	-

	จัดทำโดย
	องค์การบริหารส่วนตำบลหินดาด

	อนุมัติโดย
	-

	เผยแพร่โดย
	-


