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คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์  
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักปลัด อบต.หินดาด 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 

งานบริหารงานทั่วไป สำนักปลัด อบต.  
โทรศัพท ์: 0-4475-6111 

 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ  
13.00 – 16.30 น.  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

                   รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์ได้ออกประกาศตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติ ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. 2499 ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจดังต่อไปนี้ ในทุกท้องที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (1) การทำโรงสีข้าว 
และการทำโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร (2) การขายสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม คิดรวม
ทั้งสิ้น ในวันหนึ่งวันใดขายได้เป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพ่ือขายมีค่ารวมทั้งสิ้นเป็น      
เงินตั้งแต่ 500 บาทขึ้นไป (3) การเป็นนายหน้าหรือตัวแทนค้าต่างซึ่งทำการเกี่ยวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่าง
เดียว หรือหลายอย่างก็ตาม  และสินค้านั้นมีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่ งวันใดเป็นเงินตั้งแต่  20 บาทขึ้นไป               
(4) การประกอบหัตถกรรมหรือการอุตสาหกรรมไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียว หรือหลายอย่างก็ตาม และขายสินค้า
ที่ผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป หรือในวันหนึ่งวันใดมีสินค้าที่ผลิตได้มีค่ารวม
ทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 500 บาทขึ้นไป (5) การขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนต์ประจำทาง    
การขนส่ง โดยรถไฟ การขนส่งโดยรถราง การขนส่งโดยรถยนต์ประจำทาง การขายทอดตลาด การรับซื้อขาย
ที่ดิน การให้กู้ยืมเงิน การรับแลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ การซื้อหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร           
การโพยก๊วน การทำโรงรับจำนำ และการทำโรงแรม (6) ขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดีแถบบันทึก วีดิทัศน์แผ่นวีดิทัศน์
ดีวีดีหรือแผ่นวีดิทัศน์ ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง (7) ขายอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วย      
อัญมณี (8) ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่าย  อินเทอร์เน็ต (9) การ
บริการอินเทอร์เน็ต  (10) การให้เช่าพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย (11) บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อ
ขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่อ อิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต 12) ผลิตรับจ้างผลิตแผ่น
ซีดีแถบบันทึกวีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ดี วีดีหรือแผ่นวีดิทัศน์  ระบบดิจิทัล เฉพาะที่ เกี่ยวกับการบันเทิ ง                    
(13) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเทอร์เน็ต  (14) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดย             
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คาราโอเกะ (15) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์ (16) การให้บริการตู้เพลง (17) โรงงานแปรสภาพแกะสลักและ
การทำหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การค้าส่งงาช้าง และผลิตภัณฑ์จากงาช้าง ในกรณีที่ผู้ประกอบพาณิชย
กิจเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ห้างหุ้นส่วนจากัด บริษัทจำกัด ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์หรือ
บริษัทมหาชนจำกัด ตามกฎหมายว่าด้วย บริษัทมหาชนจำกัด ประกอบประกอบพาณิชยกิจ  
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
ตาม (1) - (5)  จะได้รับการยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ แต่หากประกอบพาณิชยกิจตาม (6) - (17) จะไม่ได้
รับการยกเว้น ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ พาณิชยกิจตามลาดับที่ (8) - (11) ถือเป็นการจดทะเบียนพาณิชย์
อิเล็กทรอนิกส์  
วิธีการ 
               1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบ
กิจการ  (มาตรา 11) 
               2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได ้
               3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
               4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงาน
เจ้าหน้าที่ หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจ้งผล 
 

30 นาที สำนักปลัด 
อบต. 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ
ค่าธรรมเนียม 
 

5 นาที กองคลัง - 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจด
ทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึก
ข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียม
ใบสำคัญการจดทะเบียน/

15 นาที สำนักปลัด 
อบต. 

- 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

หนังสือรับรอง/สำเนา
เอกสาร 
 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ 
 

10 นาที สำนักปลัด 
อบต. 

- 

หมายเหตุ   ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน

ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ /หรือมี

ความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการ

เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ /หรือยื่นเอกสาร

เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้

ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำ

ขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 60  นาที/ราย  
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
1) บัตรประจำตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง) 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง) 
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2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) คำขอจดทะเบียน

พาณิชย์ (แบบ ทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การค้า 

1 0 ฉบับ - 

2) หนังสือให้ความ

ยินยอมให้ใช้สถาน

ที่ตั้งสำนักงานแห่ง

ใหญ่ โดยให้เจ้าของ

ร้านหรือเจ้าของ

กรรมสิทธิ์ลงนาม 

และให้มีพยานลงชื่อ

รับรองอย่างน้อย     1 

คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ

พาณิชยกิจมิได้

เป็นเจ้าบ้าน ) 

3) สำเนาทะเบียนบ้านที่

แสดงให้เห็นว่าผู้ให้

ความยินยอมเป็นเจ้า

บ้านหรือสำเนา

สัญญาเช่าโดยมีผู้ให้

ความยินยอมเป็นผู้

เช่า หรือเอกสารสิทธิ์

อย่างอ่ืนที่ผู้เป็น

เจ้าของกรรมสิทธิ์

เป็นผู้ให้ความยินยอม 

พร้อมลงนามรับรอง

สำเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ

พาณิชยกิจมิได้

เป็นเจ้าบ้าน ) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4) แผนที่แสดงสถานที่

ซึ่งใช้ประกอบ

พาณิชยกิจและ

สถานที่สำคัญบริเวณ

ใกล้เคียงโดยสังเขป 

พร้อมลงนามรับรอง

เอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5) หนังสือมอบอำนาจ 

(ถ้ามี) พร้อมปิดอากร

แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) สำเนาบัตรประจำตัว

ประชาชนของผู้รับ

มอบอำนาจ (ถ้าม)ี 

พร้อมลงนามรับรอง

สำเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

7) สำเนาหนังสือ

อนุญาต หรือ หนังสือ

รับรองให้เป็นผู้

จำหน่ายหรือให้เช่า

สินค้าดังกล่าวจาก

เจ้าของลิขสิทธิ์ของ

สินค้าท่ีขายหรือให้

เช่า หรือ สำเนา

ใบเสร็จรับเงินตาม

ประมวลรัษฎากร 

- 0 1 ฉบับ (ใช้ในกรณี

ประกอบพาณิชย

กิจการขาย หรือ

ให้เช่า แผ่นซีดี  

แถบบันทึก วีดิ

ทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์  

ดีวีดี หรือแผ่นวีดี

ทัศน์ระบบดิจิทัล

เฉพาะที่เกี่ยวกับ

การบันเทิง) 
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หรือหลักฐานการซื้อ

ขายจากต่างประเทศ 

พร้อมลงนามรับรอง

สำเนาถูกต้อง 

8) หนังสือชี้แจง

ข้อเท็จจริงของ

แหล่งที่มาของเงินทุน

และหลักฐานแสดง

จำนวนเงินทุน หรือ 

อาจมาพบเจ้าหน้าที่

เพ่ือทำบันทึกถ้อยคำ

เกี่ยวกับข้อเท็จจริง

ของแหล่งที่มาของ

เงินทุนพร้อมแสดง

หลักฐานแสดง

จำนวนเงินทุนก็ได้ 

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณี

ประกอบพาณิชย

กิจการค้าอัญมณี

หรือ

เครื่องประดับซึ่ง

ประดับด้วยอัญ

มณี) 

 

ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ)  ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ)  ค่าธรรมเนียม 30 บาท 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  
1.  องค์การบริหารส่วนตำบลหินดาด  โทรศัพท ์: 0-4475-6111 หรือ เว็บไซต์ http://www.hindard.go.th 

2.  ช่องทางการร้องเรียน ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
02-547-4446-7 
3. ช่องทางการร้องเรียน โทรศัพท์ : Call Center 1570 
4.  ช่องทางการร้องเรียน เว็บไซต์  : www.dbd.go.th 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

http://www.dbd.go.th/
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แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  
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               คู่มือสำหรับประชาชน ติดต่อราชการองค์การบริหารส่วนตำบลหินดาด | 9 

องค์การบริหารส่วนตำบลหินดาด  อำเภอด่านขุนทด  จังหวัดนครราชสีมา  โทร. 0-4475-6111 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

แบบใบทะเบียนพาณิชย ์(แบบ พค. 0403)  

 
 


